
UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 

No 

Berkas 

1 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 

Kode 

1 

Klas 

1 

2 

001.2 

Kode 

Klas 

2 

003 

003 

UNIT PENGOLAH :KAUR UMUM 

Kode 

Klas 

2 

003.2 

Uraian Berkas 

Gerakan Pembagian Bendera 
3 

Permakluman 

Uraian Berkas 

3 

Jadwal Penganyaran 

Uraian Berkas 

3 

Mohon Permakluman 

No Item 

Arsip 

01 

No Item 

Arsip 
4 

01 

02 

No Item 

Arsip 

01 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

5 

Pembagian Bendera Merah Putih Tahun 2023 
dalam Rangka Menyemarakan HUT 
kemerdekaan ke -78 

Uraian Informasi Arsip 

5 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Dalam Rangka Memperingati Hut SMA 
Negeri I Mengwi 

|Di Pura Luwur Uluwatu 

Kurun 

Uraian Informasi Arsip 

Waktu 

6 

5 

Penutupan Jalan Puja Wali di Pura Dalem 
Bekak 

26 Juli 2023 

Kurun 

Waktu 

6 

14 Maret 2023 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

24 Agustus 2023 

Kurun 

Waktu 

6 

14 Agustus 2023 

Th 

Perkemb 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Asli 

Tk 

Perkemb 

Asli 

Jumlah 

1 Lembar 

Jumlah 

1 Lembar 

1 Lembar 

Jumlah 

8 

1 Lembar 

FC 

FC 

V 

FC 

Lokasi Sirnpan 

Laci Rak Baris Box 
9 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

9 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Ket 

10 

Baik 



UNT PENGOUAH KAUR UMUM 

Berkas 

Betkas 

1 

1 

Kode 

Klas 

UNIT PENGOAH KAUR UMUM 

0033 Permakduman 

Kode 

004 1 

004. 1 

Uraian Berkas 

Perrnohonan 

Uralan Berkas 

Ucapan Terirna Kasih 

No ltern 

Arsip -
01 

No lterr 

Arsip 
A 

01 

02 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Ursian Irtorrnasi Arsip 

Permaklurnan Kerarnalan Mergadakan 
Kejuaraan Bolavoli Putin Tahunan 

Uraian Irtorrnasi Arsip 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Iklan Ucapan Hari Bhayar1gkara ke-77 Tahun 
2023 dan Souvenir T-Shirt/Baju Kaos 

Kurun 

Waku 

Terkait Kegistan "Inklusi Keuangan 
Perbarindo DPK Badung Tahun 2023" 

7 Desenber 2023 

Kurun 

Wakty 

15 Juni 2023 

26 Septerrnber 202 

Perkenb 
7 

T 

Perkernb 
7 

Asli 

Asli 

Jurmlah 

5 Lernbar 

Surnlah 

1 Lernbar 

1 Lernbar 

Lskasi rnpar 
Lac BarsBox 

10 



005 

00S 

005 

005 

005 

005 

005 

artisasi 

Sanat Kondinas 

Undangan 

Bimtek 

Sosialisasi 

Undangan 
Undangan 

Undangan 

Undangan 
Undangan 

Undangan 

Undangan 

raan Nras 

Sosialisasi 

No tem 

Arsi 

0 

07 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian lntomas0 AIs0) 

Paruman Desa Adat Mengwi h 2022 

Partisipasi Menyemarakan Peringatan 9 
Tahun Lahicnya UU Desa 
Pelantikan PPS 

Rapat Koordinasi Perbekel se-Kab. Badung 

Pelantikarn Petugas Pemuktahiran Data 
Pemilih 

Bimbingan Teknis Pengelolaan Aset Desa 
Sipades 
Sosialisasi dan Simulasi SIPOSs 

Rapat Rutin 
Penandatanganan Perjanjian Kerja Sama 
(PKS) 

Menghadiri Giat Jumat Curhat Kapolda Bali 
di Taman Ayun 

Kenal Pamit Kapolres Badung 
Acara Hari Ulang Tahun (HUT) ke-44 SMA 
Negeri I Mengwi 
Permohonan Pemberian Sambutan 

dilaksanakannya Pementasan Ujian Akhir 
Siswa SMK N 3 

Dalam Rangka Karya Pujawali Ngusaba 
Kadasa Isaka 1945 di Pura Ulun Danu Batur 

Sosialisasi Keterbukaan Informasi Publik di 

Kec Mengwi 

Kurun 

Waktu 

11 Januari 2023 

11 Januari 2023 

24 Januari 2023 

24 Januari 2023 

6 Pebruari 2023 

21 Pebruari 2023 

28 Pebruari 2023 

28 Pebruarl 2023 
6 Maret 2023 

9 Maret 2023 

16 Maret 2023 

31 Maret 2023 

10 April 2023 

10 April 2023 

12 April 2023 

Perkemtb 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asl 
Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Jumlah 

8 
1 Lembar 

3 Lembar 

3 Lembar 

1 Lembar 

2 Lembar 

2 Lembar 

2 Lembar 

l Lembar 
2 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

FC 

V 

V 

V 

V 

V 

V 

V 

Lokast Simpan 
Lacl Rak Baris Box 

Ket 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 



005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

005 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 
Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

|Undangan 

Undangan 
Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

16 

17 

18 

19 Koordinasi Tentang Penataan Aset Desa 
20 Dalam Rangka Mengakhiri Masa Jabatan 

Kepala Kepolisian 
21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

28 

29 

30 

31 

32 

33 

34 

35 

Perpisahan Kelas VI Siswa SD No 4 Mengwi 

36 

Dalam Rangka Pujawali di Pura Mandhara 
Giri Semeru Agung Lumajang 

Pemilihan Pekaseh 

Menindaklanjuti surat dari Inspektorat Kab. 
Badung dengan Mengajak Kepala lingkungan 
di Wilayah Masing -masing 
Persiapan Karya Panileman 

Sosialisasi E-Monev KIP Tahun 2023 

Lomba Mancing Air Deras Br.Alangkajeng 

Seminar Bhakti Desa VI 2023 

Rapat Koordinasi Inklusi Keuangan Tahun 
l2023 
Rapat Koordinasi Yayasan Widya Brata 

Menindaklanjuti Rapat Koordinasi Yayasan 
lWidva Brata 
|Pengundian Kupon Berhadiah 

|Acara Pembukaan Kegiatan Kejuaraan Bola 
|Tangan tingkat SD,SMPdan SMA/SMK se-Kab. 
Badung 
Kegiatan Lomba Ketangkasan Baris -Berbaris 
ke- 7 Tahun 2023 
|Acara Malam Penganugrahan Mangupura 
Award 2023 dari Badan Risetdan Inovasi 

|Daerah 
|Acara Malam Penganugrahan Mangupura 
lAward 2023 dari Sekretariat Daerah 
Pembuatan Akun dan On Set 

PassphraseTanda Tangan Elektronik 
Penyampaian Laporan Pertanggungjawaban 

IKarya Panileman Desa Adat Mengwi 

7 juni 2023 

7 juni 2023 

22 juni 2023 
22 juni 2023 
5 Juli 2024 

14 Agustus 2023 

14 Agustus 2023 

21 Agustus 2023 

21 Agustus 2023 

01 September 2023 

06 September 2023 

18 September 2023 

18 September 2023 

21 September 2023 

22 September 2023 

26 September 2023 

26 September 2023 

18 Oktober 20234 

24 Oktober 20234 

30 Oktober 20234 

30 Oktober 20234 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 
1 Lembar 
1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

2 Lembar 

4 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

2 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

2 Lembar 

1 Lembar 

V 

V 

V 

< 

- -

-

-

-

-

-

-

-

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Sektor Mengwi 
Peringfatan HUT Proklamasi RIKe-78 



005 

009 

00% 

005 

005 

00 

005 

00 

005 

005 

00 

005 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

Undangan 

37 Rapat Paripurna dalann rangka Memperingati 

Hari Ulans Tabun Ke-14 Ibu Kota Kab. 
Menghadiri Kegiatan Road To Hakolrdia 

39 

41 

42 

4 

44 

49 

46 

47 

48 

Kegiatan Jalan Santal Dalan Rangka HUT ke 
7S PGRL 
Rencana Kerja Tahun 2024 LPD Desa Adat 

MengwL 
|Acara Melaspas Gedung Baru TK Negeri 
Pembina Badung 

Parum Nyanggra Pecaruan Tilem Sasih ke 

| Lomba MC Guru dan Pegawai SD dan SMP SE 
Kecamatan Mengwi 

Sosialisasi Pajak dan Retribusi Daerah 

Melaspas an Mecaru, Mendem Pedagingan 
Sd no.4 Mengwi 
Penyelenggaraan Pancer Langiit Art Space 

ITahun 20023 
Ralat Surat Undangan Nataru 

Upacara Penyerahan Simbol 
Pemberangkatan Peleton Beranting Yudha. 

49 Sosialisasi Pengisian LHKPN 

16 Nopember 2023 

17 Nopember 2023 

22 Nopember 2023 

22 Nopember 2023 

23 Nopember 2023 

30 Nopember 2023 

7 Desember 2023 

12 Desember 2023 

13 Desember 2023 

14 Desember 2023 

14 Desember 2023 

15 Desember 2023 

18 Desember 2023 

Asli 

Asli 

Asll 

Asl 

Asl 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

1 Lembar 

1 Lembar 

2 Lembar 

6 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

2 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

3 Lembar 

1 Lembar 

V 

V 

V 

V 

V 

V 

V 

V 

-

-

-

Baik 

Baik 

Baik 

Balk 

Balk 

Baik 

Baik 

Baik 

Balk 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 



UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 

1 
1 

Kode 

Kias 

2 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

011.1 

Uraian Berkas 

3 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 
Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

Mohon Pinjam Tempat 

No Item 

Arsip 

01 

02 

03 

04 

05 

06 

07 

08 

09 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

5 

Pelaksanaan Musrenbang Kecamatan 
|Mengwi Tahun 2023 

Rapat Konsolidasi 
Sosialisasi PPDB SMA N 1 Mengwi 

TP.2023/2024 
Rapat Rutin 3 Bulanan PP.Polri Ranting 

Mengwi 
Pinjam Pakai Gedung Lama Kantor Perbekel 
Oleh Klinik Polres Badung 
Sosialisasi Transisi PAUD-SD dari lbu Bupati 
Badung di Wantilan Jaba Pura Dalem 

Technical Meeting dalam Melaksanakan 
|Turnamen Sepak Bola 
Rapat Koordinasi Penyusunan Daftar Pemilih 

Rapat Rutin 3 Bulanan PP.Polri Ranting 
Mengwi 

jin Penyelenggaraan Kegiatan di Pasar Desa 
Adat Mengwi 
Rapat Koordinasi Tingkat Kecamatan Mengwi 

Kegiatan" Penguatan Kemitraan terkait HIV 
AIDS" yang diselenggarakan oleh (KPA) 

Melaksanakan Pelatihan Sipanduberadat 
Tingkat Kecamatan Bulan Nopember 2023 

Rapat Rutin 3 Bulanan PP.Polri Ranting 
Mengwi 
Rapat Koordinasi Penyusunan Daftar Pemilih 
Tambahan (DPTB) 
Rapat Pengamanan Hari Raya Natal dan 
Tahun Baru Tahun 2024 

Kurun 

Waktu 
6 

7 Pebruari 2023 

16 Pebruari 2023 

6 Mei 2023 

6 Mei 2023 

28 Juli 2023 

14 Agustus 2023 

24 Agustus 2023 

28 Agustus 2023 

04 September 2023 

06 September 2023 

4 Oktober 2023 

18 Oktober 2023 

10 Nopember 2023 

24 Nopember 2023 

26 Nopember 2023 

13 Desember 2023 

Tk 

Perkemb 
7 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Jumlah 

1 Lembar 

2 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

10 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

|1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

Lembar 

FC 

V 

V 

V 

V 

V 

V 

Lokasi Simpan 

RakBaris Box Laci 

-

-

-

, 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 



UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 

1 
1 

Kode 

Klas 

2 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

020 

Pinjam Alat 

Uraian Berkas 

3 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

|Permohonan Pinjanm Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

Pinjam Kotak Suara 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

Permohonan Pinjam Alat 

No Item 

Arsip 
4 

01 

02 

03 

04 

05 

06 

07 

08 

09 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

5 

Pinjam Alat Pengeras Suara /Soun System 
Peralatan WalkieTakie (4 Buah)Sehubungan 
dengan diselenggarakannya Mengwi Ogoh 
Ogoh Fest 

Pinjam HT Untuk Kegiatan Ujian Kenaikan 
Tingkat dan Lomba Tari 
Pinjam 1 Set Sound System Kegiatan Jalan 
Santai LPD se- Kecamatan Mengwi 

Rencana Kegiatan Sekolah Yang 
Berkelanjutan 
|Acara Pejayan-Jayan dan Ceremonial 
Pengukuhan Kelian Desa Adat Mengwi 
Kegiatan Gelar Karya Dalam Bentuk Pameran 

Pemilihan Pekaseh Subak Tungkub Mengwi 

Pinjam Sound System untuk Pelaksanaan 
Upacara Pujawali di Pura Khayangan Desa 
Lan Puseh Desa Adat Mengwi 
Bantuian Sound System dan Bantuan 

Pengamanan Linmas dalam Acara Deklarasi 
Pemilu Damai 

Untuk Kegiatan Tournament SSB Fast Putra 
Mengwi di Lapangan Umum Mengwi 

Pelaksanaan Parum Persiapan Karya 
Penileman Desa Adat Mengwi th 2023 
Stand Mic Terakait Kegiatan Bulan Bahasa 

Walkie-Talkie Untuk Kegiatan HUT Sekaa 
Teruna Niti Dharma Sutra Br Batu Mengwi 

Sound System dan Stand Mic Pelaksanaan 
Pesta Siaga untuk Kecamatan Mengwi 

Pinjam Sound System ,Karpet dan Meja 
untuk Kegiatan Rapat Evaluasi Pembangunan 
Tembok Penyengker Setra 
Pinjam Sound System untuk Kegiatan 
Mereresik di Setra Desa Adat Mengwi 

Kurun 

Waktu 

6 Pebruari 2023 

17 Maret 2023 

6 Mei 2023 

9 Mei 2023 

24 Mei 2023 

15 juni 2023 

12 juni 2023 

22 juni 2023 

31 Juli 2023 

31 Juli 2023 

21 Agustus 2023 

7 September 2023 

27 Oktober 2023 

7 Nopember 2023 

9 Nopember 2023 

7 Desember 2023 

7 Desember 2023 

Tk 

Perkemb 
7 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Asl 

Jumlah 

2 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

FO 

V 

V 

V 

V 

V 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

9 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 



UNIT PENGOLAH :KAUR UMUM 

No 

Berkas 

1 

NO 

Berkas 

No 

Berkas 

1 

1 

No 

UNIT PENGOLAH:KAUR. UMUM 

Berkas 

Kode 

1 

Klas 

024 

1 

024 

024 

Kode 

Klas 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

027 

Kode 

Klas 

041 

Kode 

UNIT PENGOLAH :KAUR, UMUM 

Klas 

2 

Permohonan Peminjaman Mobll Desa 

045 

Permohonan Peminjaman Mobll Desa 

Permohonan Peminjaman Mobll Desa 

Pengirlman 

Uralan Berkas 

3 

|Ralat Surat 

Uralan Berkas 

Uraian Berkas 

Uralan Berkas 

3 

Akuisisi Arsip Statis 

No Itemn 

Arsip 

01 

02 

03 

No Item 

Arsip 
4 

01 

No Item 

Arsip 
4 

01 

No Item 

Arsip 
4 

01 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uralan Informasi Arsip 

5 

Untuk Mengikuti Turnament Cengiling CUP 

|Untuk Mengikutl Latihan Bersama SSB Fast 

Putra Mengwi di Lapangan Samudra Kuta 

|Untuk Acara Mecaru, Melaspas, Mendem 
Pedagingan SD No.4 Mengwi 

Uraian Informasi Arsip 

Kelender Meja Tahun 2024 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uralan nformasl Arsip 

Transpormasi Perpustakaan Berbasls Inklusl 

Soslal (TPBIS)Menjadi Program Nasional 

Kurun 

Waktu 

6 

4 Mel 2023 

Uraian Informasi Arsip 

24 Agustus 2023 

Menambah Khazanas Arsip Statis 

7 Desemnber 2023 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Kurun 

Waktu 
6 

9 Nopember 2023 

Kurun 

Waktu 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

20 Nopember 2023 

Kurun 

Waktu 

18 April 2023 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Asl 

Asll 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Tk 

Perkemb 
7 

Asli 

Jumlah 

1 Lernbar 

1 Lembar 

1 Lembar 

Jumlah 

1 Lembar 

Jumlah 

3 Lembar 

Jumlah 

4 Lembar 

FC 

FC 

FC 

V 

FC 

Lokasí Simpan 
Laci Rak 

Lokasi Simpan 
Laci 

Lokasi Simpan 
Laci 

Baris Box 

RakBaris Box 

Rak Baris Box 
9 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

9 



UNIT PENGOLAH AAUR IMUM 

Ne 

Berkas 

No 

Berkas 

UNIT PENGOLAN KAUR UMUM 

Berkas 

Aode 

Klas 

No 

Berkas 

UNIT PENGOLAN KAUR MUM 

1 

Dembnaan Aearipa 

UNIT PENGOLAM KAUR UMUM 

Kiæs 

058 

iraian FAerkas 

Mohon Rimbingan 

Uraian Berkas 

Uraian Berkas 

Femberitahuan 

3 

Uraian Berkas 

Mohon Data Pegawai 

No tem 

Arsip 
4 

01 

No tem 

Arsip 
4 

01 

No Item 
Arsip 

4 

01 

No Item 

Arsip 
4 

01 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian InformaG Arsip 

Meningkatkan Pengolaan Arsip Dinamis di 
|Lingkungan Pemerintahan Kab Radung 

Uraian Informasi Arsip 

Mohon Bimbingan dan Dukungan Pengelola 
Ogoh ogoh Bali 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

Sosialisasi Pembinaan Keterbukaan Informasi 

Publik Tahap Il 

Kurun 

Uraian Informasi Arsip 

Waktu 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

5 

I1 Juli 2023 

Untuk Penyaluran Beras Kepada Seluruh 
Pegawai Tanpa Terkecuali 

Kurun 

Waktu 

6 

8 Nopember 2023 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Kurun 

Waktu 

6 

20 Juni 2023 

Kurun 

Waktu 

5 Mei 2023 

Tk 

Perkemb 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Iumlah 

2 lembar 

Jumlah 

1 lembar 

Jumlah 

8 

3 Lembar 

Jumlah 

8 

2 Lembar 

FC 

FC 

FC 

FC 

iokasi S#mpan 
Rak Laci Baris 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

9 

Lokasi Simpan 
Laci Rak 

9 

Baris Box 

10 

Baik 

Baik 

Baik 

Ket 

Baik 



UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 

1 

No 

Berkas 

1 

No 

Berkas 

Kode 

1 

Klas 

1 

2 

067 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

067 

067 

Kode 

Klas 

2 

072 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

Kode 

Klas 

2 

Kompetisi Inovasi 

094 

Monitoring dan Evaluasi 

Uraian Berkas 

Pemanfaatan Layanan 

Permohonan 

Uraian Berkas 

3 

Uraian Berkas 

Surat Perintah Tugas 

No Item 

Arsip 
4 

01 

02 

03 

No Item 

Arsip 
4 

0 

No Item 

Arsip 

4 4 

01 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

Kompetisi Inovasi Pelayanan Publik 2023 

Evaluasi Keterbukaan Informasi Publik Tahun 
|2023 

|Layanan Sertifikat Elektronik (TTE) 

Uraian Informasi Arsip 

Permohonan Survey Mencari Data Program 
Studi Arsitektur Fakultas Teknik 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

Kurun 

Waktu 

5 

12 April 2023 

Perpanjangan Pendaftaran Anugrah 
Paralegal Justice Award 

6 September 2023 

26 September 2023 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Kurun 

Waktu 
6 

30 Nopember 2023 

Kurun 

Waktu 

6 

6 April 2023 

Tk 

Perkemb 
7 

Asii 

Asli 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Tk 

Perkemb 

Asli 

Jumlah 

4 Lembar 

4 Lembar 

1 Lembar 

Jumlah 

8 

2 Lembar 

Jumlah 

7 Lembar 

FC 

V 

FO 

FC 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

Lokasi Simpan 

Laci RakBaris Box 

Lokasi Simpan 
Laci RakBaris Box 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

|Baik 



UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 

1 

No 

Berkas 
1 

No 

Berkas 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

1 

1 

No 

Berkas 

1 

1 

Kode 

Klas 

1 

2 

140 

Kode 

Kla 

2 

143 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

143 

143 

Kode 

Klas 

2 

145 

145 

Kode 

Klas 

Update Data 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

2 

270 

270 

Uraian Berkas 

Penyampaian Laporan 
Penyampaian Laporan 
Penyampaian Laporan 

|2023 

Uraian Berkas 

3 

Uraian Berkas 

|Penyelenggaraan Mangupura Award 

Pembinaan Administrasi 

3 

Permakluman 

Uraian Berkas 

Permakluman 

3 

No Item 

Arsip 
4 

01 

No Item 

Arsip 
4 

01 

02 

No Item 

Arsip 
4 

01 

02 

No Itemn 

Arsip 
4 

01 

02 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

| Data Perbekel dan Data Perangkat Tahun 
2023 

Uraian lnformasi Arsip 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

5 

|Laporan Data Aset Desa 
Laporan Hasil Inventarisasi Aset Desa 
Laporan Hasil Inventarisasi Aset Desa 

Uraian Informasi Arsip 

5 

Menyelenggarakan Kegiatan 
PenganugerahanMangupura Award 
Dalam Rangka Tertib Administrasi dan 

Penyelenggaraan Pemerintah Desa 

Kurun 

Waktu 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

17 Nopember 2023 

Permakluman Untuk Pemasangan Baliho Daril 
Forum Peduli Masyarakat Mengwi 

Permakluman Untuk Penutupan Jalan Karya 
Pemelaspasan Mendem Pedagingan 
Br.Lebah Pangkung 

Kurun 

Waktu 

6 

6 Mei 2023 
5 Juli 2023 

31 Juli 2023 

Kurun 

Waktu 

6 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

31 Januari 2023 

11 Juli 2023 

Kurun 

Waktu 

16 Pebruari 2023 

29 Desember 2023 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Tk 
Perkemb 

7 

Asli 

Asli 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Asli 

Jumlah 

2 Lembar 

Jumlah 

2 Lembar 

15 Lembar 
15 Lembar 

Jumlah 

1 Lembar 

1 Lembar 

Jumlah 

1 Lembar 

1 Lembar 

FC 

FC 

FC 

FC 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

9 

Lokasi Simpan 
Laci Rak 

Lokasi Simpan 

Laci 

Laci Rak Baris Box 

9 

Lokasi Simpan 

Baris Box 

Rak Baris BoX 
9 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Ket 

10 

|Baik 

8aik 



UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 
1 

No 

Berkas 

1 

No 

1 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

Berkas 
1 

Kode 

1 

Klas 

2 

338 

Kode 

Klas 

2 

405 

405 

405 

405 

Kode 

UNIT PENGOLAH:KAUR. UMUM 

Klas 

Himbauan 

2 

1/413.1.12 

Uraian Berkas 

3 

Uralan Berkas 

Pemberitahuan Evaluasi 

Musyawarah Desa 

Pemberitahuan Evaluasi 

Pemberitahuan Evaluasi 

Uraian Berkas 

Mohon Nama Peserta Bimtek 

No item 

Arsip 
4 

01 

No Item 

Arsip 
4 

01 

01 

02 

03 

04 

No Item 

Arsip 
4 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

5 

Dari BMKG bahwa Cuaca Mulai Sangat Panas 11 Oktober 2023 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

5 

Mengoptimalisasi Fungsi Pengawasan BPD 
terhadap Kinerja Kepala Desa 
Penetapan Perdes Pemanfaatan Aset Desa 

Mengoptimalisasi Fungsi Pengawasan BPD 
terhadap Kinerja Kepala Desa 
Mengoptimalisasi Fungsi Pengawasan BPD 
terhadap Kinerja Kepala Desa 

Kurun 

Waktu 

6 

Uraian Informasi Arsip 

5 

Kurun 

Waktu 

6 

27 Juli 2023 

7 Nopember 2023 

30 Nopember 2023 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

5 Desermber 2023 

Kurun 

Waktu 

6 

Adanya Kegiatan Bimtek Pengelolaan Aset 15 Pebruari 2023 

| Desa 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Tk 

Perkemb 
7 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Jumiah 

8 

1 Lembar 

Jumlah 

1 Lembar 

2 Lembar 

1 Lembar 

1 Lembar 

Jumlah 

1 Lembar 

V 

V 

FC 

FC 

FC 

Lokasi Simpan 

RakBaris Box Laci 

Lokasi Simpan 

Laci RakBaris Box 
9 

Laci 

-

Lokasi Simpan 
Rak Baris Box 
9 

Ket 

|Baik 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Baik 

8aik 

Ket 

10 

Baik 



UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 

1 

No 

Berkas 

1 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 

1 

No 

Berkas 

Kode 

1|421.71 

1 

Klas 

1 

Kode 

1422.3 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

1 

Klas 

|422.3 

Kode 

Klas 

2 

440 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

Kode 

Klas 

Permakluman Kegiatan 

2 

442 

Uraian Berkas 

Cuti Bersama 

Cuti Bersama 

Uraian Berkas 

Mohon Kerjasama 

Uraian Berkas 

3 

Penawaran Produk 

3 

Uraian Berkas 

3 

No Item 

01 

01 

No Item 

Arsip 

02 

01 

4 

No ltem 

Arsip 
4 

01 

Arsip 
4 

No Item 

Arsip 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

5 

|Kegiatan Reunu Akbar SMK PGRI 2 Badung 21 Desember 20234 

Uraian Informasi Arsip 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

5 

Keputusan Bersama Mentri Agama, Mentri 
Ketenagakerjaan,dan Mentri Pendayagunaan 
|Aparatur Negara No 327 Tahun 2023 

|Keputusan Bersarma Mentri Agama,Mentri 
Ketenagakerjaan, dan Mentri Pendayagunaan 

|Aparatur Negara No 624 Tahun 2023 

Uraian Informasi Arsip 

5 

Kurun 

Waktu 

Kerjasama Rekrutmen PT Dewata Kencana 
|Distribusi 

6 

Uraian Informasi Arsip 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Dari Apotek K-24 Tabanan 

Kurun 

Waktu 

6 

18 April 2023 

22 Juni 2023 

Kurun 

Waktu 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

16 Maret 2023 

Kurun 

Waktu 
6 

8 Agustus 2023 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Tk 

Perkemb 
7 

Asli 

Asli 

Tk 
Perkemb 

7 

Asli 

Tk 

Perkemb 
7 

Asli 

Jumlah 

1 Lembar 

Jumlah 

5 Lembar 

7 Lembar 

Jumlah 

8 

1 Lembar 

Jumlah 

V 

1 Lembar v 

FC 

FO 

FC 

FC 

V 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

9 

Lokasi Simpan 

Laci 

Laci RakBaris Box 

V 

9 

Lokasi Simpan 
RakBaris Box 

9 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

Baik 



UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 

1 

No 

Berkas 
1 

No 

Berkas 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

1 

1 

No 

Berkas 

1 

1 

Kode 

Klas 

2 

466.3 

1 

Kode 

Klas 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

473 

473 

Kode 

Klas 

1 474.44 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

Kode 

Klas 

2 

555 

555 

Penggalian Dana 

555 

555 

Uraian Berkas 

Pemberitahuan 

Mohon Sosialisasi 

Uraian Berkas 

3 

Uraian Berkas 

Penggalian Dana Bazzar ACK 

3 

Uraian Berkas 

Pemberitahuan 

Pemindahan Perangkat 

Pemberitahuan 

3 

Username dan Passward 

DAFTAR B+A308:N341ERKAS DAN ISI BERKAS 

No Item 

Arsip 
4 

01 

No Item 

Arsip 

01 

02 

No Item 

Arsip 
4 

01 

No Item 

Arsip 
4 

01 

02 

0 

04 

Uraian Informasi Arsip 

Berupa Bazzar McDonald untuk Persiapan 
HUT ST Wira Bhakti Br. Pande 

Uraian lnformasi Arsip 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

5 

Sosialisasi Keterbukaan Informasi Publik 

Penerapan e-Suratarsip dan TTE di Keluraan 

Uraian Informasi Arsip 

5 

Dalam Rarngka Karya Mamungkah Ngenteg 
Linggih Pura Paibon Pasek Tohjiwa Br.Delod 
Bale Agung 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

5 

Kurun 

Waktu 

Perangkat Akses Internet 

8 Desember 2023 

Terkait Tanda Tangan Digital 
Pemberitahuan Pekerjaan 
Pengaktifan, Penarikan Kabel Fiber Optik 
Optimalisasi Pemanfaatan Akses Internet 
Badung Free Wifi yang Berada di Lokasi 
Kantor Desa 

Kurun 

Waktu 
6 

23 Pebruari 2023 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

24 Oktober 2023 

Kurun 

Waktu 

6 

11 Juli 2023 

Kurun 

Waktu 

19 Mei 2023 

4 September 2023 

9 Nopember 2023 

22 Desember 2023 

Tk 

Perkemb 

Asli 

Tk 

Perkemb 

Asli 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Tk 

Perkemb 

7 

Asli 

Asli 

Asli 

Asli 

Jumlah 

1 Lembar 

Jumlah 

1 Lembar 

1 Lembar 

Jumlah 

1 Lembar 

Jumlah 

8 

1 Lembar 

2 Lembar 

4 Lembar 

22 Lembar 

V 

FC 

FC 

FC 

Lokasi Simpan 

V 

Laci Rak Baris Box 
9 

Lokasi Simpan 
Laci 

Lokasi Simpan 

FC Laci RakBaris Box 

RakBaris Box 

9 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris Box 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Baik 

Baik 

Baik 



UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 
1 

No 

Berkas 
1 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

No 

Berkas 

Kode 

1 

1 

Klas 

2 

582 

Kode 

Klas 

2 

590 

UNIT PENGOLAH :KAUR. UMUM 

Kode 

Klas 

2 

Permohonan lzin 

665 

Uraian Berkas 

Uraian Berkas 

Surat Keterangan 

3 

Uraian Berkas 

Mohon Bantuan 
3 

No Item 

Arsip 

01 

4 

01 

No Item 

Arsip 
4 

No Item 

Arsip 
4 

01 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian Informasi Arsip 

5 

lzin Audiensi dan Sosialisasi 

Uraian Informasi Arsip 

Pendaftaran Tanah 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

5 

Uraian Informasi Arsip 

Kurun 

Waktu 
6 

5 

22 Mei 2023 

Dana Transport Untuk Kegiatan Bali Happy 
Movement 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Kurun 

Waktu 
6 

7 Pebruari 2023 

Kurun 

Waktu 

6 

6 Mei 2023 

Tk 

Perkemb 
7 

Asli 

Tk 

Perkemb 
7 

Asli 

Tk 

Perkemb 
7 

Asli 

Jumlah 

8 

1 Lembar 

Jumlah 

8 

1 Lembar 

Jumlah 

1 Lembar 

FC 

FC 

FC 

V 

Lokasi Simpan 
Laci Rak Baris BoxX 

9 

Lokasi Simpan 
Laci RakBaris Box 

Laci 

Lokasi Simpan 
Rak Baris Box 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

Baik 

Ket 

10 

Baik 



UNT PENANAH KAAP UMUM 

Berta Kias 

Berkas 

UNIT PENGOLAH :KAUR, UMUN 

Kode 

Kias 

707 

Permohonar 

707 

Uraiar hertas 

Uralan Borkas 

Pengantar Penelitiar1 

Surat Pemberitahuar1 

hrsip 

No ltern 

Arsip 

01 

02 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

Uraian lrforrrasi krsip 

Perrrnohonan Perngelola Arsip Desa 

Uraian Inforrnasi Arsip 

DAFTAR BERKAS DAN ISI BERKAS 

5 

Riset Pernetrasi darn Prilaku Penggunaan 
Internet di Indonesia 

Kurur 
Wakts 

Riset Penetrasi dan Prilaku Penggunaan 
Iternet di Indonesia 

14 Noperriber 2023 

Kurun 

Waktu 

6 

22 Desember 2024 

22 Desember 2024 

Tk 

Perternt 

T 

Perkemb 
7 

Asli 

Asli 

Surslat 

1 LeTnb31 

Jurnlah 

2 Lernbar 

2 Lembar 

FC 

Pak 

Lokasi Simpar 
Laci Rak Baris Box 

9 

10 

Ket 

10 

Baik 

Baik 
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